
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  وإجراءات لائحة

  النقد متابعة

 المستفيد إلى المتبرع من

 بجمعية الغريف بمحافظة الخرمة

 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 أما بعد ....  الحمد لله والصلاة والسلام على رسول الله 

بمقر الجمعية الساعة   عشرالثاني م   وفي اجتماع مجلس الإدارة 52/25/5252الموافق  الاثنينيوم  في إنه

 المستفٌد إلى المتبرع من النمد متابعةلائحة وإجراءات محل جمٌع وتحل  اللائحةهذه  ،  تم اعتماد م  0322

 .الموضوعة سابما

 

 

 

  

 

  

 توقيع أعضاء مجلس الإدارة

 ملاحظات التولٌع المنصب اسم العضو

محمد حسين مجري السبيعي    

           
الإدارةرئٌس مجلس     

مطلق محماس فرج السبيعي 

               
   نائب الرئٌس

   عبدالله ثواب محمد السبيعي 

           
   عضو

فيصل محمد مهدي السبيعي    

      
   عضو

   عضو محمد فرج محماس السبيعي 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

  

 

 
 
 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

هو المورد الرئٌس للجمعٌة لتمدٌم خدماتها للمستفٌدٌن، وٌتم جلب النمد عن طرٌك : النمد

المانحة ولطاع الأعمال وٌتم تتبعه بعناٌة من المتبرع للمستفٌد. وذلن لضمان وصوله  الجهات

 المستحمٌن، واستخدامه فً الأغراض الممصودة إلى المستفٌدٌن

 

 :الأهداف

 .ا. ضمان شفافٌة ونزاهة فً توجٌه الأموال

 .حماٌة حموق المتبرع وضمان استخدام الأموال وفك الغرض المحدد .٢

 .المساءلة والثمة بٌن الجهات المعنٌةتعزٌز  .٣

 .ضمان وصول الدعم المالً إلى المستحمٌن بشكل فعال ومنظم .٤

 .ه . تتبع النمد من المتبرع للمستفٌد وضمان الشفافٌة والمساءلة فً توجٌه الأموال

حماٌة حموق المتبرع وضمان وصول الدعم المالً إلى المستحمٌن بشكل صحٌح وفماً  .٦

 لمحددةا للأغراض

 

 الصلاحيات

 :ٌكون مسؤولاً عن تنفٌذ هذه اللائحة المدٌر العام التنفٌذي أو من ٌنوب عنه على النحو التالً

 وضع سٌاسات وإجراءات واضحة لتوجٌه النمود وضمان الامتثال

 .الموافمة على توجٌه الأموال وفماً للسٌاسات المحددة

 .المعنٌةمتابعة تنفٌذ الإجراءات وضمان التزام الجهات 

 .مراجعة التمارٌر المالٌة وضمان دلة السجلات المالٌة

 .التواصل مع الجهات المانحة أو الرلابٌة بشأن توجٌه الأموال

 :إجراءات تلمً النمد من المتبرع للمستفٌد

 توثٌك مصدر النمد وغرضه



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 .تحدٌد الاحتٌاجات المحددة للمستفٌدٌن

 .المستفٌدٌن توجٌه النمد بشكل مباشر لتلبٌة احتٌاجات

 توثٌك عملٌات التوزٌع والاستخدام المناسب للنمد

 

 :آلية تلقي النقد

الجمعٌة لا تمبل استلام أي مبالغ نمداً وٌتم تحوٌل المبالغ المتبرع بها عن طرٌك الحسابات 

 للجمعٌة بالبنون المعتمدة الرسمٌة

 

 

 : الإجراءات بعد تلقي النقد من المتبرع

 بالتبرع ، ٌتضمن البٌانات التالٌةإصدار إٌصال للمتبرع 

 اسم الجهة المتبرعة

 لٌمة التبرع

 تارٌخ التبرع

 الغرض من التبرع

 

 تسجيل التبرع في حسابات الجمعية

 .عند وصول تبرع للجمعٌة ٌجب تسجٌله فً حسابات الجمعٌة لضمان تتبعه بسهولة

 (التأكد من نوع التبرع ) ممٌد ] غٌر ممٌد

 التبرعات النمدٌةإعداد تمرٌر عن 

 :ٌجب إعداد تمرٌر شهري عن التبرعات النمدٌة، ٌتضمن البٌانات التالٌة

 رلم التبرع

 اسم المتبرع



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 لٌمة التبرع

 تارٌخ التبرع

 

 توزيع النقد على المستفيدين

 الجمعٌة لا تتعامل بأسلوب تمدٌم المساعدات المادٌة لمستفٌدٌها ولا تموم بتسلٌم أي مستفٌد من

ا مبالغ مالٌة نمدٌة، وإنما ٌتم صرف المبالغ الواردة من المتبرعٌن من خلال الخدمات مستفٌدٌه

 توفٌر الأدوٌة ٌحتاجها المرضى عن طرٌك الجهات المتعالد معها والمتمثلة فً التً

 إجراء العملٌات الجراحٌة لتغٌٌر المفاصل

 عملٌات السمنة

 العلاج الطبٌعً

 .والأشعةخدمات مراجعة الأطباء والتحالٌل 

وٌتم ذلن عن طرٌك شركاء الجمعٌة المتعالد معهم من الجهات الصحٌة )المستشفٌات _ 

 (الأدوٌة _ مراكز العلاج الطبٌعً شركات
 

 الضوابط

 الالتزام بالضوابط التالٌة عند تتبع النمد من المتبرع للمستفٌد

 .تسجٌل جمٌع التبرعات النمدٌة فً ا السجلات المالٌة للجمعٌة

 .تمرٌر مالً شهري عن التبرعات النمدٌة إعداد

 .توزٌع النمد على المستفٌدٌن وفماً للمعاٌٌر المحددة من لبل الجمعٌة

تطبك هذه اللائحة على جمٌع المستفٌدٌن والعاملٌن بالجمعٌة وٌلتزم المسؤولون عن تنفٌذ هذه 

 بالموانٌن واللوائح المعمول بها فً المملكة العربٌة السعودٌة اللائحة

 

 

 


